Leidbeiningar um uppsetningu a office pakka

Allir nemendur Fjolbrautaskéla Snaefellinga hafa office pakka til umrada og geta sétt hann i sinar
tolvur.

Uppsetning er einféld og er office pakkinn adgengilegur fra vefsiou Microsoft.

https://portal.office.com

begar buid er ad skra sig inn a siduna med fsh netfangi pa er petta upphafsiéoan sem kemur,
haegra megin a siduni er hnappur sem segir Install apps.
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Velja parf Microsoft 365 apps til ad seekja office pakka.

Install apps ~

Microsoft 365 apps

Includes Qutlook, Onelrive for Business

&
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Ward, Excel, PowerPoint, and more

I Other install options
% Select a different language or install other
apps available with your subscription.
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A PC t6lvu hledst nidur litil skra sem parf ad opna, petta setur i gang ferli til ad szekja office
pakkann og setja hann upp, uppsetning er einfold og leidbeinir pig alfarid i gegnum
uppsetninguna og ekki parf ad velja neina auka méguleika vid uppsetningu.

A Mac tolvu hledst nidur allur office pakkinn og skrain kemur i downloads méppuna, opna
pbarf skranna eftir ad hun hledst nidur og er uppsetning einnig einfold, ekki parf ad velja neina
auka moguleika og ferlid leidbeinir pér i gegnum petta skref fyrir skref. 2

Pegar buid er ad setja upp office pakka, sama hvort er 4 PC eda Mac, parf ad skra sig inn pegar
fyrsta office forritid er opnad, netfangid sem er notad til innskraningar er fsh netfang



nemandans og bidur uppsetningin um tveggja patta audkenni vid fyrstu innskraningu. Eftir
fyrstu innskraningu a ekki ad purfa tveggja patta audkenni eftir pad.

Office-reikningar rekast a

Pad getur verid vandamal ad nemandi er med tvo eda fleiri office-reikninga i gangi
(vinna+privat+skoli+...)

Heegt er ad leysa petta med pvi ad nota annan vafra (til deemis Chrome/Firefox/Edge/Opera) til
ad halda utan um adra innskraningu. Einnig er haegt ad bua til annan profil i:

o Edge vafra (Sign in and create multiple profiles in Microsoft Edge)

o Chrome vafra (How to create multiple Google Chrome profiles?).

Svo er bara ad skra siginn a Moodle (https://youtu.be/-_hEvLIPJVo)



